
Elpigaz Sp. z o.o. 

Firma produkcyjno-handlowa ELPIGAZ Sp. z o.o. działająca od 23 lat w branży motoryzacyjnej  
w kraju oraz za granicą poszukuje osób do pracy na stanowisko: 

Księgowa / Księgowy 
Miejsce pracy: Grudziądz 

Numer referencyjny: DAK/02/2019/GRU 

Opis stanowiska: 

 Analiza dokumentów księgowych pod względem formalnym i rachunkowym zgodnie z 
ustawą o rachunkowości oraz przepisami podatkowymi 

 Analiza kont księgowych 

 Wprowadzanie do rejestrów VAT i dekretowanie dokumentów zgodnie ze przepisami 

 Kontrola formalno-rachunkowa delegacji służbowych, kilometrówek oraz rozliczania zaliczek 
pracowniczych 

 Współdziałanie w przygotowywaniu sprawozdań i raportów statystycznych wymaganych 
przepisami. 

Wymagania: 

 Wykształcenie kierunkowe  

 Podstawowa umiejętność prowadzenia ksiąg rachunkowych 

 Znajomość zasad rozliczania podatku VAT z uwzględnieniem transakcji zagranicznych 
(eksport, sprzedaż unijna, zakupy unijne, import towarów, import usług) 

 Podstawowa znajomość podatku dochodowego od osób prawnych 

 Umiejętność sporządzania wniosków kredytowych 

 Podstawowa znajomość kadr i płac oraz systemu ubezpieczeń społecznych pracowników 

 Znajomość przepisów z zakresu rachunkowości i podatków 

 Znajomość systemu księgowego 

 Znajomość programów Ms Office 

 Doświadczenie zawodowe w pracy w dziale księgowości, min. 2 lata 

 Zdolności analityczne 

 Umiejętność pracy w zespole 

 Skrupulatność, dokładność, systematyczność 

 Znajomość programu HERMES będzie dodatkowym atutem. 

Oferujemy: 

 Stabilne warunki zatrudnienia - umowa o pracę 
 Możliwość rozwoju zawodowego 
 Pracę w dynamicznie rozwijającej się firmie 
 Pracę w sympatycznym zespole 

Aplikacje  (list motywacyjny, CV, aktualne zdjęcie + klauzula o przetwarzaniu danych osobowych) z 
dopiskiem GRU.DAK prosimy przesyłać na adres: kadry@elpigaz.com 

Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych 
osobowych zawartych w mojej aplikacji dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesów rekrutacji 
(zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych tj. Dz. U. z 2002 r., Nr 
101, poz. 926, ze zm.), prowadzonych przez Elpigaz Sp. Z o o. z siedzibą w Gdańsku." 

mailto:kadry@elpigaz.com

